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REGOLAMENTO SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA

ART.1
FINALITA’

Il servizio di mensa scoladica e findizzato ad assicurare lo svolgimento ddl’ativita scolagtica
anche in orario pomeridiano. Esso deve essere improntato a criteri di qudita, di efficacia ed
efficienza ed € redizzato dd Comune ndl’ambito dele proprie competenze dabilite ddla L.R.
53/1981, cosi come modificata ddla L.R. 41/1993 per I'atuazione degli interventi volti a
promuovere le condizioni per rendere effettivo il diritto dlo sudio.

Il servizio 9 propone, inoltre, ndl’ambito dele proprie funzioni, di perseguire obiettivi di
educazione dimentare e sanitaria, in accordo con | savizi ocio-sanitari territoridi che indicano le
linee di intervento, d fine di diffondere corretti criteri nutriziond.

Per perseguire quedti fini I' Amministrazione Comunde s impegna a

a) Garantire la necessaria preparazione professonde ed il redivo aggiornamento de
personde addetto d servizio di cucina e di didribuzione, da curard in collaborazione con
I’ Azienda SanitariaLocale, a sens del D.Lgs 155/97.

b) Introdurre progressivamente indeme ad eventudi modifiche digtetiche, inizigive che
apportino conoscenze nd campo dimentare, cido in accordo con le autorita scolastiche, i
docenti, i genitori, il personae addetto a servizio di refezione, gli operatori socio-sanitari.

ART. 2
FUNZIONAMENTO

Il funzionamento dd savizio € asdcurato tramite |'Ufficio “Socide e Igruziong® utilizzando
specifiche figure professondi attinenti d servizio.

Nella preparazione dd piano organizzativo saranno tenute presenti eventuai proposte e richieste
formulate dagli Organi Collegidi della scuola da Comitati di Genitori e syanno redizzati dli
indirizzi programmétici formuleti dal Congglio Comunde.

Al fine di coadiuvae l'azione ddl’ Amminisrazione Comunde riguarddo d funzionamento dd
srvizio di mensa scoladtica ed dle inizigive informative e di educazione sanitaria, € idtituita una
Commissione Mensa i cui compiti e le norme di composizione e funzionamento sono descritti negli
articoli successvi.

ART.3
MODALITA’ DI GESTIONE

Il sarvizio € gedito in forma diretta mediante strutture, attrezzature e personde del Comune. | padti
ono preparati presso la cucina centrdizzata dd Comune e vengono consumati dagli utenti nei
refettori del pless scoladtici.
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Alle scuole materne del Comune (datde e privata) | pasti vengono trasportati mediante apposito
savizio di tragporto effettuato nel rispetto ddle vigenti norme sulla tutelaigienica degli dimenti.

Ne refettori scoladtici, di norma non & consentito consumare cibi divers rispetto a qudli forniti
ddl’ Amminigtrazione per larefezione.

ART. 4
PERIODO DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO

Il periodo di funzionamento della mensa scoladtica coincide di norma con il cadendario scolastico
deciso ddle competenti autorita. Potranno essere previdti prolungamenti per garantire I’erogazione
de pasto durante le inizidive edive organizzate ddl’Ente Locde per le fasce d'ea del’utenza
scolagtica, oppure anche per I'utenza non scoladtica individuata nel successvo art. 5. Ogni anno,
prima ddl’inizio dele lezioni, in un incontro tra il responsabile dd servizio, il direttore didattico e |l
presde delle scuole interessate viene stabilito di comune accordo I'inizio e il termine dd servizio di
mensa scolagtica

ART.5
UTENTI DEL SERVIZIO DI MENSA

Possono usufruire del sarvizio di refezione

- gli dunni itdiani e dranieri (gppartenenti dla Comunita Europea, extracomunitari, nomeadi)
iscritti alle scuole dell’ obbligo de territorio comunale;

- 1 bambini iscitti dle scuole maerne private e pubbliche de  territorio  comunde
regolarmente autorizzate dle attivita;

- il personde insggnante impegnato ndl’ativita scolagtica con funzioni di vigilanza educativa
che consumi il pasto indeme agli adunni, secondo quanto previso da decreto minigteride
18/11/1993 in applicazione dell’at. 17 de D.L. 18/1/1993 n. 8 convertito ndla legge
19/03/1993 n. 68 (persond e addetto a turno pomerdiano).

Possono dtresi usufruire del servizio di mensa:

- il personde dipendente dd Comune quando € impegnato nel servizio in orario pomeridiano;

- 1 ragazz isoitti ad  dtivita  educative e formdive  extrascolatiche  redizzate
dal’Amminigtrazione Comunde o concordate tra Comune/Associazioni, nel’ambito di un
programma formetivo integrato;

- | patecipanti acord sperimentdi o iniziative formative concordate fra ente locae e scuola;

- partecipanti agemdlaggi, scambi culturdi, viste di delegazioni, ecc. ......... ;

- ¢li obiettori di coscienzain servizio presso il Comune;

- i cittadini assditi dal servizio sociae che necessitano dell’ erogazione del pasto;
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- il pesonde dipendente dade in savizio dla Segreteria ddla Direzione Didattica
(personde A.T.A.) quando € impegnato ndl servizio in orario pomeridiano;

- il personde insgnante ddle scuole dd  teritorio non in servizio ma con  rientro
pomeridiano;

Tutti i fruitori dd servizio dovranno comunicare la prenotazione dd pasto entro le 10.00 de
mattino, secondo le modditaindicate dal’ ufficio comunae competente.

ART. 6
DOMANDE DI ISCRIZIONE

L’utilizzo del servizio di mensa scolagtica non € obbligatorio; ogni utente e nel caso di minori i loro

genitori o chi ne fa le ved, deve epressamente richiederlo sulla base di moddita sabilite dd
Comune.

Prima ddl’inizio di ogni ano scolasico I'Ufficio Comunde preposo dla gestione de  sarvizio,
rendera note le moddita di iscrizione e raccoglierd le domande per tutti coloro che intendono
usufruire dellamensa

Sempre dl'inizio di ogni anno scolagico la Direzione Diddtica e la Presdenza dovranno
comunicare dl’Uffico Scuola dd Comune i nominativi degli inssgnanti che pretano sarvizio
durante |'orario dela mensa scolasica e di quedli, non assgenti di mensa ma con rientro
pomeridiano, che intendono usufruire dd servizio.

ART.7
TARIFFE DI CONTRIBUZIONE

La Giunta Comunde fissa per ogni anno scoladtico le tariffe di contribuzione dovute dai vari tipi di
utenti dellamensaa parziae o totae rimborso de costi ddl servizio.

Nel determinare I’ entita delle tariffe di cui d primo comma sara tenuto conto:
- ddleindicazioni contenute ndllaL.R. 53/81 come modificata dallaL.R. 41/93;
- ddledigposzioni naziondi sui codti dei sarvizi adomandaindividuae;
- ddleedgenzedi bilancio;
- di eventudi proposte per I'omogeneizzazione delle tariffe nel comuni limitrofi.
Per gdtuazioni di particolare disagio economico e socide, su segnaazione del servizio socide, potra

essere previsa una esenzione, parzide o totde, su domanda individude secondo le procedure
previste dal Regolamento Comunale di Assistenza
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ART. 8
SOSPENSIONI DEL SERVIZIO

La mancanza di iscrizione d sewvizio e I'irregolaita nel pagamenti delle quote da parte di coloro
che hanno richiesto il servizio pud comportare, su iniziativa ddl’ufficio competente, la sospensone
del sarvizio dl’ utenza fino ad avvenuta regolarizzazione.

Veaso gli utenti inadempienti ne pagamenti e nd caso di inadempienza nal pagamenti dd sarvizio
per i minori verso i loro genitori o chi ne fa le veci 9 procedera, dopo un primo sollecito,
al’iscrizione aruolo ed d recupero coattivo.

ART. 9
TABELLE DIETETICHE E MENU’

Le tabele digetiche sadano eaborate avvdendos ddla consulenza di esperti nutrizionidti in
accordo con la A.SL. e saranno da questa gpprovate. Il menu e le tabele dietetiche vengono
comunicate a tutte le famiglie secondo le moddita che il responsabile dd sarvizio riterra piu
opportune.

Periodicamente s procedera ad effettuare verifiche tecniche sul menu e sul gradimento degli utenti.

L’amminigrazione Comunde, in via eccezionde e per motivi di forza maggiore, 9 risarva di
apportare modifiche temporanee a menu.

ART. 10
CONTROLLI IGIENICO — SANITARI E DEGLI AMBIENTI DI LAVORO

Il controllo igienico-sanitario e degli ambienti di lavoro nd savizio di refezione compete
dl’Azienda Sanitaria Locde che lo esercita tramite gli organismi centrdi e peifeicd dd savizio di
igiene ambientde e di medicina dd lavoro con contralli sulle attrezzature, sui locdi, viste d
personae e aggiornamento nel campo della prevenzione,

ART. 11
COMPORTAMENTO E RESPONSABILITA’ DEGLI UTENTI

Gli utenti sono tenuti a mantenere durante la refezione un comportamento corretto tra di loro e
verso il personde addetto dla somministrazione del pasto. Dovranno avere il massmo rispetto per
le drutture, gli aredi e le atrezzature. 1l personde addetto d servizio € tenuto ad informare
I’Amminisrazione  Comunale di comportamenti scorreiti o di dani provocati e al’eventude
identificazione del responsabili. Ne caso di utenti maggiorenni, quaora detti  comportamenti
perdurino, s procedera dl’ammonizione critta e ne cas piu gravi e di recidiva dla sospensione
temporanea prima e al’ esclusone dal servizio dopo.

ART. 12
COMPORTAMENTO E RESPONSABILITA’ DEL PERSONALE ADDETTO AL SERVIZIO

Il personde addetto d servizio di preparazione, confezionamento, tragporto e somministrazione del
pasto, e tenuto ad un comportamento educato e corretto nei rapporti interpersondi e nei confronti di
tutti gli utenti, ragazzi e adulti. 1l personde dipendente ddl’ Amminidrazione Comunde é tenuto ad
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avere la massma cura de locdi, mobili, oggetti, macchinari, aredi, atrezzi, automezzi a loro
afidati. Qudora pevengano dlI’Amminidrazione Comunde segndazioni di  comportamenti
scorretti S procedera, nel confronti degli inadempienti, secondo quanto previsto da contratto di
lavoro.

ART. 13
FUNZIONI DELLA COMMISSIONE MENSA

La Commissone mensa — organo di rappresentanza degli utenti dd servizio di refezione scolastica
— e idituita dlo scopo di collaborare dl’atuazione degli obiettivi e delle scdte dd sarvizio e di
specifiche azioni di educazione ed informazione dimentare.

LaCommissione, in particolare, nela difesade diritti degli utenti, pud effettuare:

a) sopraluoghi pressoi refettori delle scuole con possibilitadi consumareil pasto;

b) proposte di iniziative aventi per oggetto I'educazione dimentare, in collaborazione con gli
organismi prepodti dlo svolgimento di azioni di educazione sanitaria nellascuola

La Commissone pud inoltre egprimere parei sulle moddita di getione dd savizio e
aull’ organizzazione ddllo stesso.

A queso scopo I'Amminisrazione Comunale s impegna a fornire un’informazione preventiva su
quanto sopra.

Leriunioni da componenti la Commissone Mensanon sono retribuite.

ART. 14
COMPOSIZIONE DELLA COMMISSIONE MENSA

LaCommissione Mensadel Comune € composta da
- 1rappresentante della scuola eementare, designato dal Consiglio di Circolo;
- 1 rgppresentante della scuola materna, designato dal Consiglio di Circolo;
- 1rappresentante della scuola media, designato da Congglio d' I tituto;
- Direttrice Didattica 0 suo delegato;
- Preside 0 suo delegato;
Il Sndaco provvede dl’insediamento, recepite le designazioni provenienti dagli organi suddetti. La

Commissone Mensa reda in carica un anno scolastico e comungue fino dla designazione dei nuovi
rappresentanti.
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ART. 15
FUNZIONAMENTO DELLA COMMISSIONE

La Commissone Mensa, in occasone ddla prima riunione successva d suo  insediamento,
provvede ad eeggere tra i suoi componenti il Presidente, che ne assume la rappresentanza verso
I’ esterno.
I| Presdente ddla Commissione:

- convocalaCommissione e ne predispone | ordine del giorno;

- curail corretto svolgimento dei lavori ddla Commissone.
Le riunioni dela Commissone sono vdide se intervengono dmeno la mea pil uno de
componenti. A seguito di tre assenze consecutive non motivate, il rappresentante designato decade

dalla sua carica, e viene sodtituito dal’ organo proponente.

L’Amminigrazione Comunde mette a digposzione ddla Commissone Mensa per lo svolgimento
delle riunioni un locale e provvede con i propri uffici a quanto necessita per il suo funzionamento.

ART. 16
REQUISITI DEI MEMBRI

Sono requisiti per poter essere membro della Commissione Mensa
- essere un insegnante delle Scuole Materne o Elementare o Mediadi San Piero aSeve;

- essre genitore di un bambino che usufruisce del servizio di mensa scolagtica 0 insegnante
delle scuole;

- non esae fornitore di generi dedingti A servizio di refezione  scoladtica
ddl’ Amminigrazione Comunale;

- esreinregolaconil pagamento del corrispettivi del servizi scoladtici.



